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ZARZĄDZDNIE NR 36/2015
wóita Gminy Mietków
z dnia 7 sierpnia 2015 r,

w sprawie ustanorvienia koordynatora gminnego
obslugi informatycznej obwodowych komisji
7'a|:ządzo1ego na dzień 6 września 2015 r'

obsługi informatycznej oraz operatorów
spraw referendum ogólnokrajowego'

ds.
do

Na podstawie s 6 us1. 1iust.3 olaz s 7 ust. 1pkt3lit. ail it ' b uchwały Panstwowej
Komisji Wybolczej z dńa f0 lipca 2015 r' w sprawie waruŃów olaz sposobu wykorzystania
tęchniki ęlektloniczlej w referendum ogólrrokajovym zarządzon;nr na dzięń 6 września 2015 r
wójt Gminy Mietkó'w zarządza ' co następuje:

9 r

UstaDawiam Pana Mariusza suslo na koordynatora gminnego ds' obsfugi infolmatycznęj
w czasie ręferęndum ogólnokraiowego, zarządzonego na dzień 6 wześnia 2015 r
ZakeŚ fadań koordynatora gminnego określa załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.2.

1

s2
1. Ustanawiam opelatorów obsługi infomatycznej obwodowych komisji wyborczych:

i) obwodowa Komisja wybolcfa Nr l w Mietkowie - Anna Polańska
2) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Maniowie - Piotr Kalinowski
3) Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Domanicach - Maciej Chabzda
4) obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Borzygniewie . Tom^sz Czyżo,r,licz

2' ZakJes zadai opetato.ów infomatycznej obsfugi obwodowych komisji do spraw referendum
określa załącznik Nr 2 do niniej szego zarządzenia.

s3
Zavądzerie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Załącznik Nr ]
do Zarządzenia NI 35/20 ] 5
wój|a Gminy Mietków
r dnia 7 sier?nia 2015 r

Zadania koordynatora gminnego

I)o zadań kooldynatora gnifllcgo na]ęży:

1) udział w szkoleniu organizowaDym przęz pehronocnika ds. infonnatyki komisarza
wyborczego,

2) wspa|cie \\prowadzania i aktualizacji w syslen e infomatycznym przez osoby realizujące
zadanie obsługi rejestru rt1'borcólv rt'gminie danych dotyczących obwodów głosolvania
i ich glanic. liczby uprarulionych do głosowania na obszaŹe gn]iDy oraz danych o liczbie
udzie]onych pełnomocnictu', liczbie zaśrviadczcń. liczbie \\Ysła1]ych pakietów
referendalnych,

3) nadzóI nad wploq.adzcnicm do systęmu danych osób fuŃcyjn'vch - przewodrriczących i
zastępcó\ł'prze\ł'odniczących . obrvodow},clr komisji cls' referendum i aktualizację tych

.- darrych przez osob-v realizujące zadanie obsługi rejestru wyborcólł''
4) plowadzenie ewidencji opentorów obsługi informatycznej oblt.odort'ych komisji ds.

rcfcrendun zarł'icrającej dane kontaktowe i ustalony sposób dystrybrrcji 1oginów i haseł,
oprcgrano\\'ania oraf danych del.lniujących,

5) przeplortadzenie szko1enia dla operatorów obsługi infolnratycznej obwodorrych konrisji ds'
referendun,

6) prowadzenie ewidencji versii zainstalowanego oplogramow.ulia (rv przypadku wsparoia w
obrvodach bez dostępu do sieci publicalej przekazywania danych) i aktua1ności dan'vch
definicljn,vch,

7) przekazanie przert'odnicząc1'm obrvodowych kon,isji ds. referendum olaz opęratorom
obsługi infotnatyczllej obwodoqr.ch konisji ds. refelendum loginów i haseł,

8) dysfuybucja oprogramowania olaz danych delinicyjnych dla kaŻdego obwodu głosowania
(poprzez pobr.anie ze stron i1,ltemetowych i utwor.zenie nośrrikórł)' takżę w przypadku
testó\ł.' o których nlowa w punkcie 13,

9) przyjmorł'anie uwag dotyczących działania pr.ogranu oraz udzielanie wsparcia technicznego
opelatotom obsługi informatycznej obwodowych komisj j ds. referendum,

10) udzielenie wspalcia pełnomociikowi komisaża wyborczego w gminie w zakresie
- przygotowania i obsługi stanowiska do sprau'dzania poprawności usta1enia wynikó\ł'

głosorł'ania w obwodacl]' w których nie stosort'ano wspar.cia informatycznego oraz
wysyłania danych o wynikach głosort'ania rv obv'odzie z obwodórt', w których niemożlirł'e
było dokonanic transmisj i '

11) Zgłaszanie u\\'ag dotyczących działania svstemu pełnomocnikou'i komisarza
wybolczego ds. intbrmatyki,

12) w przypadkach awaryjn-vch nawiązanie kontaktu i pEękazanie informacji pełnonocnikorł'i
ds. informatyki konisarza wyborczego,

13) udział u. pĘygotowaniu i przeplowadzeniu testów ogólnoknj oqTch przekazyrvania
danych testow)'ch o wynikach głosorł'ania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystąjących ze Wsparcia infomatycznego (zgodnie ze scenariuszami testów),

14) przekazanie do pełnonrocnika ds. infonnatyki komisarza wyborczego wniosków i
spostrzeŹeli \' fonnie rapońtl podsumowującego pŹebieg testó\ł' ogóinoklaiortych'

l5) prowadzenie dziennika zdarzeń' w którym sąodnoto\łrywane \łlkonane następujące
czynnościI

a) przeprowadzenie (z pofivierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorów obsługi
infonnat-vcznej obwodowej komisji ds. Ieferęndum i pozostałych użytkowników
gnimych obshrguj ących system wow



b) zgłaszanie uwag do działania programu do pełnomocnika ds. informatyki komisarza
w) borczego- w t)m usterek i awarii,

c) plzekazanie, zapotńerdfeniem, logirrów i haseł opemtolom orazplzęv'todsiczą!:ym
obwodowych komisji ds. referendum,
d) pzekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych opemtorom obwodowych

komisji ds. referendum (pobranię ze stlon intemetowych, utwolzenie nośnika),



Załącznik Nr 2
do Zauądzenia Nr 35/2015
wójtaGminy Mjetków
z dnia 7 Si€rpnia 2015 r.

Zadania operatora informatychej obsługi ob}vodolvej komisji ds. Referendum.

Do zadań operatora DależyI

1) udział w szkoleniu organizowanym przez kooldynatora gminnego,
2) udział w wyznaczonych terminach w testach ogólnokrajowych obejmuj4cych wprowadzenie

testowych W]tików głosowania w zakresie obsługiwanyc1r obwodów głosowania oraz
przesłanie danych za pośrednictwem sieci pttblicznej lub w przypadku braku dostępu do
sieci publiczne.j przekazanie danych clo pełnomocnika komisalza wybolczego w gmirrie w
\łyznaczonyn terminie'

3) odbiór za potwierdzeniem loginu i l]asła opelatora do systemu (na czas tęstów olaz d1a
obsługi wyborów)'- 

1) pżygotowanie i splawdzenie stanowiska komputelowego w zakesie konfiguracji dostępu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostępu do
sieci pub]icznej instalacji oprogramowania wraz z wcz}{aniem właściwych piików
definicyjnych klk,

5) potwieldzenie dostępu do sieci publiczrej, łączności ze stlonami, na których udostępniono

WoW oraz e\\'ęntua1nie instalacji welsji ofiline wraz z zainstalowarriern w]łaściwych plikórv

ktk.

6) ustalenię z pŻewodniczącynr obwodowej komisji ds. referendum, najpóźniej w przeddzień
głosowania, miejsca i har.monogramu pract

7) vplowadzenie danych f plojęktu plotokołLr wyników głosowania w obwodzie przekazarrego
przęz pŹewodniczącego lub Zastępcę pŹewodniczącego obwodowej komisji ds'
ręIelenoum!

8) w pz1padku wystąpienia błędów lub ostżeień . wydrukowanie i przekazanie
prze\Ą'odnicz4cemu obwodowej komisji ds. leferendum zestawięnia blędów do
wplowadzonego plotokołu,

9) fgłaszanie pŹewodniczącemu obwodowej komisji ds' refelendum błędnych danych
o siedzibie obwodowej komisji ds. ref'erendrml lub o godzinach rozpoczęcia i zakończer,ia
gIo.o'łania.

10)wydrukowanie i przekazanie pĘęWodniczącemu obwodowej komisji ds. relerendum do
podpisania niezbędnei liczby egzemplarzy projektów protokołów głosowania w obwodzie.

i 1) po podpisanirr przez komisję protokołu, przeslanie do systemu daDych Z p|otokołu
głosowania w ob\ł'odzje,

l2) 1v pżypadku bmku możliwości teclmicznych przesłaliia,danych do systemu zapisanie
danych z plotokołu głosowania na nośniku infolmatycznym i dołączenie go do dokumentów
przekazywanych do komisaża wybolczego.

i 3) udostępDienie funkcj i uwieŹ}telnienia' za pomocą kodów jednorazowych' danych
protokołu pŹekazanego do systemu' przęwodniczącemu lub zastępcy przewodniczącego'


